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Sachbearbeiter Wohnungswirtschaft (w/m/d)

Beschreibung
Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine/n:

Sachbearbeiter Wohnungswirtschaft (w/m/d).

Wir sind die Tochtergesellschaft einer groBen Wohnungsgenossenschaft am
Universitats- und Technologiestandort Jena.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Kaufmannische und technische Verwaltung nach dem
Wohneigentumsgesetz

* Geschaftsbesorgung flr private und juristische Personen im Rahmen der
Vermietung von Wohnungen incl. der Erstellung von
Betriebskostenabrechnung und dem Vertragswesen

Qualifikationen / Anforderungen

¢ abgeschlossene Ausbildung im Immobilienbereich mit Berufserfahrung

Erfahrungen in der Betreuung von Mietern und Mietwohnungen sowie

Eigentimern und Wohneigentumsgemeinschaften

* Kenntnisse im Bereich Abrechnung, Mietrecht und Wohnungswirtschaft

» gute Umgangsformen und Kommunikationsfahigkeit

* sicheres Auftreten und Durchsetzungsvermdgen gegeniber Eigentimern
und Mietern

¢ gute Kenntnisse im EDV-Bereich (die Einarbeitung in unsere genutzte
Software - Wodis Sigma - wird gewahrleistet)

Leistungen der Anstellung

¢ Ein verantwortungsvolles und interessantes Aufgabengebiet

¢ Arbeiten in einem aufgeschlossenen, freundlichen Team

¢ Einen attraktiven und modernen Arbeitsplatz

¢ Die Entlohnung richtet sich nach der Berufserfahrung und den
Qualifikationen

o freiwillige betriebliche Sonderleistungen (Jobticket, Bonus- und
Gesundheitsleistungen)

Uber uns

Die  Rautal  Unternehmensgruppe ist ein  regional  ausgerichtetes
Dienstleistungsunternehmen  mit  Sitz in Jena. Schwerpunkt unserer
Dienstleistungen bildet die Wohnungswirtschaft. In Fragen der Verwaltung, der
effizienten Warmelieferung, unseren Handwerkerleistungen, der Umgestaltung und
der komplexen Betreuung verstehen wir uns als Ihr Partner. Das Unternehmen
gehdrt zu 100% der Wohnungsgenossenschaft ,,Carl Zeiss“ eG, dem mit liber 6.300
Wohnungseinheiten zweitgréBten Wohnungsanbieter Jenas.

Mit unserer langjahrigen Erfahrung (1992 gegriindet), unseren ca. 65 Mitarbeitern
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Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
zum nachstmaglichen Zeitpunkt

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
07743, Jena
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und einem soliden Jahresumsatz bieten wir lhnen ein attraktives Arbeitsumfeld.
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